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M Zakladni Skola Jindiicha Matiegky Mélnik, prispévkova organizace
Prazskd 2817, 276 01 Mélnik

WWW.ZSjm-me.cz tel.: 315 623 015

Postup pii ztraté zakovského sesitu (vypis ze Skolniho fadu):

VI.

74k nahlasi ztratu TU, a to bezodkladng, nejdéle do ti dnil po zjisténi ztraty.

TU vyplni se Zakem formulaf dopisu rodi¢im. Formulai dopisu je k dispozici
Vv sekretariatu nebo je mozné si jej vytisknout — vypliiovat ho je mozné ruéné nebo na
PC.

74k tento dopis predd bezodkladng pani sekretafce a vyménou za né&j obdrzi novy ZS,
do kterého pani sekretatrka zapiSe datum vydani, informaci, zda jde o prvni /druhy/ atd.
7S a jméno z4ka. Pokud ma zak penize, mize souasné zaplatit 50,- K&, tj. naklady za
vystaveni nového ZS (kalkulace tdchto naklada jsou k dispozici u feditele $koly nebo
u p. manaZzerky provozu skoly).

74k je povinen vypsat vedkeré udaje v zahlavi nového zakovského sesitu, v piipadé
potfeby pozadd o asistenci tfidniho ucitele. Za spravné vyplnéni tohoto zéhlavi
zodpovida TU, ktery vyplnéni zkontroluje. Zak je povinen ZS obalit a zajistit ho proti
poskozeni (v€etné napt. ohnutych rohi, pteloZzeni apod.) ¢i ztraté. Vhodné je pouziti
tuhého (deskového) obalu. Zak je dale povinen zajistit si zapsani viech zdznam, které
si do ZS nemohl zapsat z diivodu jeho ztraty. Za takto nezapsané zaznamy v ZS
nenese Skola zodpoveédnost vzhledem k informovanosti zakonnych zastupct zéka.

Pani sekretatka zkontroluje, zda je dopis vypsan spravné, udéla z néj dvé kopie a
doporucené jej odesle. Jednu kopii si zalozi, druhou pteda k zaloZeni do dokumentace
zéka tfidnimu uciteli.

Pokud zak nezaplatil 50,- K& pii ptevzeti nového ZS nebo do tydne od odeslani
dopisu, telefonicky pozada pani sekretatky zdkonného zastupce Zaka o zaplaceni,
pokud dale zak nezaplati, po dal§im tydnu vola p. sekretatka podruhé. Pokud Zak po
tydnu po druhém telefonatu nezaplati, preda sekretarka véc ZRS nebo RS.

Pokud zdk zaplati 50,- K¢, vyhotovi pani sekretarka kopii dokladu o zaplaceni, ktery
ptilozi ke kopii dopisu a tim je pfipad uzavien a zistava v archivu pani sekretarky.

V M¢lniku dne 1. 9. 2018



