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Na zékladé ustanoveni § 30 odst. 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zdkladnim, stfednim,
vys$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni, vydava feditel Zakladni
Skoly Jindficha Matiegky M¢élnik, pfispévkové organizace (dale téz Skoly) jako jeji statutdrni
organ tuto smérnici vniténi $kolni fad $kolni druziny (dale téz SD).

Obecna ustanoveni:

1. Vnitini fad Skolni druziny Zakladni Skoly Jindficha Matiegky M¢lnik, ptispévkové
organizace upravuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zakli a jejich zakonnych
zastupcl ve Skolni druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht s pedagogickymi
pracovniky; provoz a vnitini rezim Skolni druziny; podminky zajisténi bezpe¢nosti a ochrany
zdravi zakl a jejich ochrany pfed socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili; podminky zachazeni s majetkem Skolni druziny ze strany zaki; a
obsahuje pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani zakt ve Skolni druziné.
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2. Vsichni Zaci, ptihlaseni k pravidelné dochézce do Skolni druziny, musi byt prokazatelné
seznameni:

s obsahem vnitiniho fadu Skolni druziny (vcetn¢ zaka, ktefi v dobé pouceni nebyli pfitomni,
stejné tak zaci, ktefi byli pfijati dodatecné)

s bezpecnostnimi predpisy a provoznimi fady vSech prostor a zafizeni, které jsou pro ¢innosti
Skolni druziny vyuzivany (divadelni sal, t€locvic¢na, atrium Skoly)

s bezpe¢nostnimi pokyny mimo budovu $kolni druziny (Skolni hiisté, park, atd.)

3. Skolni druzina je mistem, kde Zaci travi vétsinu volného &asu, a proto chceme a snazime
se, aby tento Cas byl pfijemny a vyuzity i podle pfani zakl, chceme, aby se Skolni druzin stala
mistem, kam Zaci radi chodi, coz zalezi nejen na napaditosti vybéru jednotlivych ¢innosti
vSech vychovatelek, ale 1 na ochoté¢ rodici spolupracovat, pomoci pii vychoveé zaka,
popiipad€ nabidnout sponzorovani, a tim umoznit rozmanitéjsi skalu ¢innosti.

o o o

1. Prava a povinnosti Zaku a jejich zakonnvch zastupci ve §kolni druziné

A.Prava zaka

4. 74k ma pravo na vzdélavani a Skolské sluzby podle $kolského zakona, na widast na
vzdélavani v rozsahu stanoveném ve Skolnim vzd€lavacim programu Skolni druziny.Pfi
vzdélavani ma pravo vyuzivat zatfizeni Skolni druziny, pomiicky a dalsi vybaveni zplisobem,
ktery je v souladu s ticelem, ke kterému jsou urceny.

5. Ke vzdélavani ve Skolni druzin€ mé pravo se ptihlasit kazdy zdk Zakladni Skoly Jindficha
Matiegky M¢lnik, ptispévkové organizace z 1. — 4. ro¢niku. Jeho pfijeti k tomuto vzdélavani
vSak miize byt omezeno poctem oddéleni (tiid) SD.

6. 74k muze pii dodrzeni zasad slusné komunikace vznaSet dotazy k vychovatelkdm a ma
pravo na své dotazy obdrzet kvalitni a sluSnou odpovéd, aniz by byl kdran za svou
nevédomost nebo vyrusovani.

7. 74k ma pravo vyuzivat v maximalni mozné mife vzdélavaci nabidku $kolni druZiny, ktera
je déna Skolnim vzdélavacim programem Skolni druziny. Pravo tcasti zdka na akcich Skolni
druziny (zejména mimo budovu Skolni druziny), vSak muze byt omezeno se souhlasem
feditele Skoly v pfipadé, Ze by touto ti€asti mohlo byt ohroZeno zdravi nebo bezpecnost jeho
samotn¢ho nebo jinych osob (napi. spoluzaktli, vychovatelt aj.), napt. v disledku obtizné
zvladatelného chovani zéka.

8. Nov¢ pfijaty zdk do Skolni druziny ma prdvo na pomoc pii adaptaci v novych
podminkach.
0. 74k ma pravo na piistup k informacim, které podporuji jeho osobnostni rozvoj, a na

ochranu pred informacemi, které se s pozitivnim rozvojem jeho osobnosti neslucuji.

10.  Zak ma pravo na bezpedi, na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili,
krutého, ponizujiciho nebo nedbalého zachazeni, ma pravo na svobodu mysleni, projevu,
nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo
byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve Skolni druzing.
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11.  Zak ma pravo na podminky zajist'ujici ochranu jeho zdravi a na zdravy télesny, dusevni,
duchovni, mravni a socialni rozvoj.

12.  Zék ma pravo na ochranu pted uzivanim narkotickych a psychotropnich latek a ptred
sexualnim zneuzivanim a obtézovanim.

13.  Zak ma pravo na to, aby byl bran v uvahu jeho nejlepsi zdjem.

14.  Zak ma pravo na ochranu pred jakymkoliv svévolnym zasahovanim do jeho Zivota,
rodiny, domova, korespondence. Ma pravo na ochranu proti jakymkoliv utokiim na jeho Cest a
povést.

15.  Zak ma pravo respektovani své osobnosti, diistojnosti, cti a povésti ze strany ostatnich
spoluzakt 1 dospélych (pedagogickych, nepedagogickych zaméstnanct ¢i jinych osob, s nimiz
se setkavaji pii vzdélavani realizovaném $kolni druzinou). Zaci maji pravo na ochranu pied
jakymkoliv télesnym ¢i duSevnim nésilim, urdzenim ¢i zneuZivanim, tryznénim ¢i
vykoftistovanim.

16.  Zak ma pravo na odpocinek a relaxaci v ramci vykonavanych vzd¢lavacich ¢innosti, na
svobodnou ucast v kulturnim zivoté a umélecké ¢innosti Skolni druziny.

17.  Zak ma pravo obratit se na pfislusnou pani vychovatelku, vedouci vychovatelku, na
vedeni Skoly nebo na jiné pedagogické (nepedagogickée) pracovniky skoly se zadosti, stiznosti
¢1 iniciativou, tykajici se jeho prav a povinnosti a mé pravo obratit se kdykoliv na tyto osoby
se zadosti o pomoc ¢i radu, dostane-li se do jakychkoliv problémi ¢i nesnazi.

18.  Zak nélezejici k nekteré z narodnostnich, etnickych nebo ndbozenskych mensin ma pravo
uzivat vlastni kulturu, praktikovat vlastni nabozenstvi.

19.  Zak ma pravo sdélit veskeré piipominky ke $kolni druziné také piipadné anonymné
prostfednictvim tzv. schranky davéry, ktera je umisténa na chodbé v SD nebo v hale $koly.
Obsah schranky v hale koly pravidelné kontroluje metodik prevence, na chodbé v SD
vedouci vychovatelka.

B.Prava zakonnvch zastupcu (dale téz rodicn)

20.  Rodice maji pravo podilet se vhodnym zptisobem na vychovné vzdélavaci ¢innosti Skolni
druziny a maji se pravo vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim, tykajicim se vzdélavani zéka
jejich ditéte ve Skolni druzing.

21.  Rodic¢e maji pravo vyuzit ptipadné nabidky vychovatelek k osobni navstévé vychovné
vzdélavacich ¢innosti ve Skolni druzing, pfipadné o tuto navstévu vychovatelku pozadat. O
ucasti rodicu pii jednotlivych ¢innostech vSak vzdy rozhoduje jen piislusnd vychovatelka.
Pokud je rodicim navstéva vychovatelkou umoznéna, tidi se rodi¢ pokyny vychovatele a
vSeobecnymi pokyny pro navstévniky ve vyuce, které jsou obsahem samostatného interniho
dokumentu Skoly.

22.  Rodi¢e maji pravo na informace o pribc¢hu a vysledcich vzdélavani zdka ve Skolni
druzin€. Informace se podavaji nejcastéji pfimou konzultaci srodi¢i denné pii osobnim
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vyzvedavani svych déti ze Skolni druziny, telefonicky (315 62 30 15/linka 33, 315 63 64 33)
nebo formou e-mailové komunikace.

23.  Rodice maji pravo své ptipominky a podnéty ke Skolni druzin€ predavat také zastupcim
Skolské rady. Kontakt na vSechny ¢leny Skolské rady, véetné zastupct rodict, je uveden na
webovych strankach Skoly, ptipadné si ho rodi¢ mize vyzadat na telefonnim Cisle Skoly.

24.  Rodice maji pravo vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych

zalezitosti vzdélavani svého ditéte.

C.Povinnosti zaku

25.  Zaci jsou povinni svym chovanim dodrzovat prava svych spoluzak®, vychovatelek i
ostatnich osob, které se vyskytuji ve Skolni druziné ¢i na akcich potfaddanych Skolni druzinou,
a to jak prava uvedend v tomto vnitinim fadu, tak i ostatni platna prava ¢i prava plynouci
z obecné platnych zasad slusného chovani.

26.  Ptihlaseni zaci jsou povinni fadné dochézet do Skolni druziny a wcastnit se vzdélavacich
¢innosti, dochazka do Skolni druziny je pro ptihlasené zéky povinna. Doba pobytu se fidi
pozadavky rodict, tyto pozadavky jsou evidovany v zapisnim listku ptihlaSené¢ho zaka.

27.  Odchod zdka ze Skolni druziny je uréen pokynem rodi¢l v zapisnim listku nebo
prokazatelnym pokynem rodi¢l — omluvenkou, musi byt pisemna s presnym c¢asem, datem
dne, na ktery ma byt zdk uvolnén, véetné podpisu rodice a s dolozkou ,,pfebirdm pravni
odpovédnost“. Na telefonické zavolani nebudou zaci propousténi.

28.  Zaci jsou povinni dodrzovat vnitini $kolni fad $kolni druZiny, predpisy a pokyny
pracovnik Skoly, zvlasté jsou povinni dodrzovat piedpisy a pokyny k ochrané zdravi a
bezpecnosti, se kterymi byli sezndmeni.

29.  Zaci jsou povinni plnit pokyny vychovatelek a ostatnich zaméstnanct $koly, vydané
v souladu s pravnimi pifedpisy, Skolnim fddem Skoly a vnitfnim fddem SD, jsou povinni
dodrzovat pravidla chovani ve Skolni druzin€ i na akcich potadanych Skolni druzinou.

30.  Zaci jsou povinni dodrzovat obecnd pravidla slusného chovéani ve Skolni druziné, na
akcich potadanych Skolni druzinou, nepouzivat zde vulgarnich vyrazi a neposkozovat svym
chovanim jméno skoly.

31.  Zaci jsou povinni zdrzet se jakéhokoliv projevu diskriminace ¢i intolerance z divoda
ptislusnosti k narodnostni mensing, ¢i z divodu zdravotniho stavu, ndbozenského vyznani,
etnického ptivodu, pohlavi, véku, sexualni orientace apod.

32.  Zaci jsou povinni byt ve Skolni druziné cisté a pfiméiené obleCeni. K pfezouvani a
ptrevlékani je zak povinen pouzivat urcenou skiinku a tu vzdy peclivé uzamknout.

33.  Zéci jsou povinni dodrzovat pravidla hygieny a bezpeénosti ve $kolni druzing i na akcich
potadanych Skolni druzinou mimo budovu Skolni druziny. Jsou povinni jednat tak, aby
neohrozili své zdravi, zdravi svych spoluzakii nebo jinych osob. Zakim jsou zakazany
vSechny cCinnosti, které jsou zdravi Skodlivé (koufeni, zadmérné sebepoSkozovani, piti
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alkoholickych napoji, zneuzivani navykovych a zdravi Skodlivych latek). V piipad¢ trazu
jsou povinni piivolat pomoc nejblizsi dostupné dospélé osoby a podle svych schopnosti a
moznosti poskytnout prvni pomoc.

34,  Zaci jsou povinni chovat se slung, kulturng a ohleduplné ke vsem vychovatelkam,
spoluzakiim a jinym osobam. Zak je povinen (jako prvni) pozdravit viechny dospélé osoby,
které potka slovy: ,,Dobry den®. Ve styku s pracovniky Skolni druziny zaci uzivaji osloveni:
,pani vychovatelko*. Hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zdka vic¢i pracovnikiim Skoly,
spoluzakiim ¢i jiné osobé se vzdy povazuji za zadvazné poruseni tohoto fadu.

35.  Po vstupu do budovy skolni druziny, nejpozdéji pfi prichodu ke své Satni skiiiice, se zak
piezouva do vhodné domaéci obuvi tj. do piezlivek, které umoziuji bezpecny pohyb a které
nezanechavaji neomyvatelné stopy na podlahovych krytinach. Pokud se vzdélavani kona
(telovychovné ¢innosti, vychdzka) mimo budovu Skolni druziny, musi se zak ptfezout do
obuvi, dle pokyna vychovatelky.

36.  Zaci jsou povinni respektovat prava, osobnost, diistojnost, Gest a povést svych spoluzaki,
vychovatelek 1 jinych osob.

37.  ZAci jsou povinni chranit sviij majetek, majetek svych spoluzaki a majetek Skolni
druziny. Zak zachdzi s potfebami Setrné, udrZzuje své oddéleni a ostatni prostory v Cistoté a
v poradku.

38.  Zak nenosi do $kolni druZiny cenné predméty, které nezbytné nepotiebuje k vyuce.
Pokud zék do Skolni druziny cenny pfedmét pfinese, je povinen o tom informovat piislusnou
vychovatelku a predat ji tento ptedmét do tischovy po dobu jeho pobytu ve skolni druzing.

39.  Zak nikdy nenechéva jakoukoliv finan¢ni hotovost ¢i cennéjsi pfedméty v Satni sktifice.

40. 74k je povinen oznamit jakékoliv poruSovani svych prav &i prav svych spoluzaki
stanovenych v tomto vnitinim tadu pfislusné vychovatelce, vedouci vychovatelce, vedeni
Skoly nebo jinému pedagogickému pracovnikovi, a to bezodkladné. Zamérné opomenuti této
povinnosti miize byt posuzovano jako uvédomélé napoméhani témto pirestupkiim, pfip.
trestnym ¢intim.

41.  Zék je povinen zachdzet s vybavenim a zafizenim Skolni druziny a se svéfenymi
predméty a pomiickami Setrné a ohleduplné a vzdy jen zplisobem, ktery je v souladu s ucelem,
kterému jsou urceny.

42. 74k je povinen napravit nebo uhradit §kodu, kterou zptisobil védomé nebo z nedbalosti
svym chovanim a jednanim, jeZ bylo v rozporu s pravidly stanovenymi v tomto vnitinim fadu,
jinymi vnitinimi pravidly skoly nebo jinymi obecné platnymi ptedpisy.

43.  Zakam je zakazano odchazet do $kolni jidelny bez doprovodu uditele nebo vychovatelky
a v jiné dob¢ neZ bezprostfedné po ukonceni vyucovani.

44.  Zakim je zakdzano manipulovat s regulaénimi ventily radiatorti topeni a dotykat se drati
vedoucich od nich. Zaktim je také zakdzano dotykat se list s kabely, které jsou umistény na
sténach budovy.
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45.  ZAci jsou povinni bezodkladné hlasit veikeré ztraty a nalezy ptislusné pani vychovatelce
¢i jinému pracovnikovi Skoly.

D.Povinnosti zakonnych zastupci (dale téz rodici)

46.  Rodice jsou povinni na vyzvani feditele Skoly nebo jim povéfenym pedagogickym
pracovnikem se osobn¢ zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani zéka.

47.  Rodice jsou povinni informovat vychovatelku ptislusného oddéleni Skolni druziny o
zméné zdravotni zpuUsobilosti, zdravotnich obtizich Zaka nebo jinych zéavaznych
skutecnostech, které mohou mit vliv na priabéh vzdelavani zaka. Dale jsou povinni informovat
o ostatnich zménéch tykajicich se zdka, napf. zména jména a piijmeni zakonného zastupce,
mista trvalého pobytu nebo bydlisté, telefonické spojeni apod.

48.  Pokud $kolni druzina informuje rodi¢e o zranéni zdka nebo zhorSeni jeho zdravotniho
stavu a vyzve jej k osobnimu pievzeti zaka, z toho divodu, ze mu Skolni druzina nemiize
poskytnout vzhledem ke zhorSeni jeho zdravotniho stavu podminky odpovidajici jeho
potfebam, zajisti rodi¢ dle svych moznosti co nejrychlejsi prevzeti zadka do své péce. Veskeré
naklady souvisejici s timto pievzetim hradi rodi¢ zaka, Skolni druZina ani Skola se na téchto
nakladech nijak nepodili.

49.  Pokud je zak ve Skolni druzin€ nebo pfi akci Skolni druziny pod vlivem alkoholu ¢i jiné
navykové nebo psychotropni latky, nebo pokud mé pracovnik Skolni druziny davodné
podezieni na poziti této latky zakem, je rodi¢ povinen na vyzvani Skoly zdka bezodkladné
pievzit osobné¢ do své péCe nebo toto pievzeti zajistit povéfenou osobou. Veskeré néklady
souvisejici s bezodkladnym pievzetim zaka hradi rodi¢ zaka, Skolni druzina se na téchto
nakladech nijak nepodili.

11. Pravidla vzajemnvch vztahu zaku a zakonnvch zastupcu s pedagogickvmi pracovniky

50.  ZAci, pracovnici Skolni druziny a zadkonni zastupci se vzdjemné respektuji, pii vzdjemném
styku dodrzuji zasady slusného chovani, zdvoftile se oslovuji a pii setkani se slusSn¢ zdravi
v souladu s pravidly spole¢enského chovani.

51.  Zékonni zastupci a pedagogicti pracovnici se vzijemné podporuji a podle svych
schopnosti a moznosti spolupracuji na vychové a vzdélavani zaka v souladu s platnymi
pravnimi pfedpisy a vnitinimi pravidly Skoly.

52.  Pracovnici skoly, Zaci a jejich zakonni zastupci fesi veskeré zalezitosti vZzdy nejprve na
nejnizs$i urovni, kterd mize zalezitost vyresit. Zalezitosti, které mohou vyftesit s ptisluSnou
vychovatelkou, fesi nejprve s ni, az nasledné (v ptipadé potieby) s vedouci vychovatelkou a
jen v nezbytnych piipadech pfimo s feditelem Skoly.

111.Provoz a vnitini reZim §kolni druziny

53.  Ranni provoz Skolni druziny za¢ina v 7:00 hodin a probihd do 7:40 hodin. Odpoledni
provoz zacina v 11:45 hodin a kon¢i v 16:30 hodin.
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54. Skolni druzina vykonava ¢innost ve dnech Skolniho vyufovani a organizuje zajmové
vzdélavani pro ucastniky ptihlasené k pravidelné denni dochézce.

55. O pftijeti zdka k ¢innosti ve Skolni druziné se rozhoduje na zéklad¢ fadné vyplnéného
zéapisniho listku, jeho soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcti o rozsahu dochazky a
zpiisobu odchodu Zéka ze Skolni druziny.

56.  Utastnici ptihlaseni k pravidelné denni dochazce do 8kolni druziny se zafazuji do
odd¢leni, jednotliva oddéleni se naplituji nejvySe do poctu 30 zapsanych zaktl. Zapsat vice nez
30 zéka k pravidelné denni dochdzce do jednoho oddé¢leni nelze (ustanoveni § 10 odst. 2
Vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, ve znéni pozdéjSich predpish).

57.  ZAci piihlaseni k pravidelné dochazce do $kolni druZiny pouZivaji samostatny vchod,zde
maji tito Zaci k dispozici Satni skiifky, od nichZz obdrzi po odevzdani zépisniho listku na
zaCatku kazdého Skolniho roku dle rozpisu od vedouci vychovatelky originalni kli¢, ktery
musi na konci pfislusného Skolniho roku vzdy odevzdat neposkozeny

58. 'V pfipadé ztraty nebo jiného umysiného poskozeni kli¢e nebo zamku pfislusné Satni
skiinky, musi zak uhradit naklady spojené s vyménou celého zamku.

59.  Zaky prvnich tfid doprovazi do $kolni jidelny vychovatelka piislugného oddéleni,pomaha
zaktim pfi stolovani, dba na jejich bezpecnost a ze Skolni jidelny je hromadné odvadi do
oddélent.

60.  Zaci 2. — 4. ro¢nikd ptihlaseni k dochazce do $kolni druZiny odvadi na ob&d uéitel/ka
Skoly po posledni vyucovaci hodin€, do jednotlivych oddéleni Zaci po obéd¢ dochazeji sami.

61.  Kazdy pfihlaseny zdk si do pfisluSného oddéleni skolni druziny pfinese Stavu, papirové
kapesniky, papirové utérky, tekuté mydlo a toaletni papir. Pokud si rodiCe pieji, aby se zak na
¢innosti v dob& pobytu ve Skolni druziné pfevlékal, zajisti mu vhodné podepsané obleceni,
které ma zak uloZené v Satni skiince.

62.  Zaka muze ze Skolni druziny vyzvednout pouze osoba urcena na zépisnim listku nebo
osoba k tomu pisemné zplnomocnénd zdkonnym zastupcem.

63.  Pokud z4k odchazi ze Skolni druziny sdm, musi toto rodice uvést na zapisnim listku.

64.  Za zdka, ktery se bez omluvy do Skolni druziny nedostavi, vychovatelka neodpovida a
nenese zadnou odpovednost.

65.  Mgsi¢ni poplatek za $kolni druZinu je stanoven smérnici — POPLATKY VE SKOLNI
DRUZINE. Uhrady poplatkii se provadgji 2x v priib&hu $kolniho roku, 1. splatka za obdobi
zaii — prosinec a platba se provadi do 20.zéfi ptisluSného Skolniho roku, 2.splatka za obdobi
leden — Cerven a platba se provadi do 20.ledna piislusného skolniho roku.

1V. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaka a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili
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66.  Skolni druzina je pii vzdélavani a s ni piimo souvisejicich ¢innostech a pii poskytovani
Skolskych sluzeb povinna pfihlizet k zadkladnim fyziologickym potiebam zak a vytvaret
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pfedchazeni vzniku socialné patologickych jevi.

67.  Za ucelem zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaki a jejich ochrany pfed socidlné
patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili je ve Skolni druziné
vyuzivan kamerovy systém, jehoZ provoz se fidi samostatnou smérnici.

68.  Zakim je piisné zakazano pfipojovat jakékoliv spotiebide véetné mobilnich telefonii
k elektrické siti v objektu skoly nebo na akcich skolni druziny.

69.  Vsichni zaci jsou povinni chranit své zdravi a zdravi svych spoluzaki.

70.  Zakam je zakazano piinaset do $kolni druZiny a na akce poiadané $kolni druZinou véci,
které by mohly ohrozit zdravi, zpiisobit uraz nebo ohrozit mravni vychovu. Je ptisné zakazano
do skolni druzina pfinést napt. alkoholicky napoj, tabakovy vyrobek, navykovou ¢i
psychotropni latku, pyrotechnicky produkt, véetné veskerych typt petard.

71.  Zakim je zakadzano s elektrickymi spotiebi¢i a s elektrickymi zafizenimi ve Skolni
druziné.

72. 'V celém arealu skolni druziny je pfisn¢ zakdzano uzivani, donédseni, drzeni, distribuce a
propagace navykovych latek, v€etné alkoholickych napojt a koufeni. Poruseni tohoto zékazu
je zavaznym poruSenim Skolniho fadu a Skola v tomto ptipad¢ splni ohlaSovaci povinnost.

73.  Vsichni zéci, jejich zékonni zastupci a pracovnici Skolni druziny jsou povinni aktivné se
podilet na zamezeni vyskytu Sikany, vandalismu, brutality, kriminality, nepfatelstvi nebo
nasili. Pfi kazdém zjisténi téchto jevii nebo podezieni na n¢, jsou povinni okamzité
informovat vychovatelku, vedouci vychovatelku a vedeni skoly a piipadné obéti poskytnout
podle svych moZnosti a schopnosti okamzité nalezitou ochranu. Zavazné piipady jsou
postoupeny orgadniim ¢innym v trestnim fizeni.

74.  Z&kam je zakazano vyklanét se z oken, vyhazovat z nich jakékoliv pfedméty a pokiikovat
na kolemjdouci osoby. Zakiim je zakazano samovolné manipulovat s okny a se zatemnénim
oken. V ucebndch je mozné otvirat pouze takova okna, u nichz nehrozi pfi otevirani nebezpeci
urazu a kterd maji funkéni obé klicky. Otvirat okna na chodbéch je piisné zakazano. Za
uzavieni oken zodpovida vychovatelka ptislusného oddéleni.

75.  VSichni zamé&stnanci Skolni druziny jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu
Skolni druziny povinni piihlizet k zédkladnim fyziologickym potfebam zakt a vytvaret
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchdzeni vzniku socidlné patologickych jevi,
poskytovat zakiim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

76.  Vsichni zaméstnanci Skolni druZiny jsou povinni oznamovat udaje souvisejici s urazy
zaka vedouci vychovatelce, poskytovat prvni pomoc a vést evidenci urazii podle pokynii
vedeni Skoly.

77.  Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji ptredpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpe¢nost
osob, nebo jiné zavady technického rédzu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich
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povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaka a v pfipadé ndhlého onemocnéni
zaka informuji bez zbytecnych pritaht vedeni skoly a rodice postizeného zdka. Nemocny zak
muze byt odeslan k Iékarskému oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Vychovatelka
pfislusného oddéleni zajisti, aby mél na zapisnim listku tyto udaje: datum narozeni, adresu,
telefonni ¢isla rodict do zaméstnani a domi.

78.  Pfi urazu poskytnou zakovi nebo jiné osob¢ prvni pomoc, zajisti oSetieni zaka lékarfem.
Uraz ihned hlasi vedeni §koly a vyplni zdznam do knihy trazt, p¥ipadné vyplni predepsané
formulare. Osetieni a vyplnéni zaznamt zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dovédél prvni.

V. Podminky zachazeni s majetkem Skolni druZiny ze strany zaku

79.  Zéci zachazeji Setrné se $kolnimi potfebami, udrzuji oddéleni, vnitini i pfilehlé prostory
budovy Skolni druziny v Cistoté a poradku, aktivné chrani majetek, vnitini zatizeni a budovu
pted poSkozenim. Pfi zavinéném poskozeni majetku Skolni druziny se postaraji spolu s rodici
(zakonnymi zastupci) o urychlenou napravu a uvedou na vlastni nadklady posSkozenou véc do
puvodniho stavu.

80. Zakim je umoznéno vyuzivat Satnich skiink k odkladani obuvi, odévu, uéebnic a
predméti, které souviseji s vyukou. Nosit do Skolni druziny pfedméty nesouvisejici s vyukou,
pfedméty ohrozujici kazen 74kl je zakdzéno. Stejné nepiipustné je pfinaSet do skolni druziny
vétsi Gastky penéz a cenné véci. Jedna $atnova skiifi je uréena pro dva zaky. Zaci obdrzi
originalni kli¢e od zamkii Satnovych skiini a ru¢i za fadné uzamceni Satnovych skiini. Na
piipadné nedostatky neprodlen¢ upozorni svou vychovatelku, kterd spolu s vedouci
vychovatelkou zajisti napravu. Zak, ktery ztrati kli¢ od $atnové skiing je povinen ztratu
neprodlend oznamit piisluiné vychovatelce a uhradit vyménu zamku. Zaci vraceji vedouci
vychovatelce zpét pouze originalni klie, jinak jsou povinni uhradit vyménu zamku.
Popisovani, pokreslovani, polepovani jakékoli jiné poSkozovani Satnovych skiini zvnéjsku 1
zevnitf ¢i ostatniho Skolniho nabytku, stén, dvefi a jiného materidlniho zazemi Skolni druziny
je zakazano a bude posuzovano jako poskozeni majetku Skolni druziny.

81.  Odcizené a poskozené véci jsou hrazené pojisStovnou nebo Skolou jen v ptipade, ze byly
ulozeny na uréeném misté pod pevnym uzévérem a pii odcizeni dosSlo k evidentnimu
piekonani uzavéru. Zjisti-li zak ztratu nebo poniceni osobni véci, je povinen tuto skute¢nost
okamzité ohlasit pfislusné¢ vychovatelce oddéleni, v némz je zapsan k pravidelné¢ dochézce
nebo vedouci vychovatelce. V piipad¢ zjisténi pachatele uhradi pachatel (pfipadné jeho
zakonny zastupce) vzniklou Skodu.

82. U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skolni druziny, majetku zaki,
vychovatelek ¢i jinych osob Zakem je vyzadovana uhrada od rodic¢i Zaka, ktery poskozeni
zpusobil. Pfi zavaznéjsi Skod¢€ nebo nemoznosti vytesit ndhradu Skody s rodici je vznik Skody
hlasen Policii CR, piipadné organtim socialni péce.

4 o

VI. Specifika vzdélavani a hodnoceni vysledkia vzdélavani Zaku ve $kolni druziné
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83.  Prace vychovatelek ve Skolni druzin€ mé sva specifika, musi pfi své praci dodrzovat
obecné¢ pedagogické zasady a pozadavky pedagogiky volného casu. Pii jednotlivych
¢innostech je nutné vyuzivat pfilezitosti k individudlni préaci, zafazovani predev§im
motivacnich prvki, usmériovani spontannich aktivit, tvofivost.

84.  Hodnoceni vzdélavani zaka ve Skolni druziné provadi kazdd vychovatelka prabézné,
srozumitelné, vécné a vSestranné. Veskeré hodnoceni je provadénou prevazné slovné, a to
formou tustniho osobniho sdéleni. Pievazuje hodnoceni pozitivni a motivujici. Pisemné
sumativni hodnoceni vzdélavani zaka v SD se vétsinou neprovadi.

85.  Vzhledem ktomu, ze do Skolni druziny pfichazeji Zaci sriznou mirou socidlnich
zkuSenosti, riznymi poznatky a dovednostmi, je nutné vytvaiet podminky pro skupinovou
spolupréci, vyuzivat a rozvijet individudlni schopnosti kazdého zdka, pro tento ukol pouziva
podnécujici metody, a to jak pfi vstupni motivaci, tak v pribézném i zavérecném slovnim
osobnim hodnoceni.

86.  Hodnoceni mé byt taktni, nesrazejici sebevédomi, mélo by v kazdé cinnosti i v jeho
vysledku nalézt prvky hodné ocenéni, redlnost hodnoceni vykonii zaka je zdkladem jejich
zkvalithovani, Castéji je v hodnoceni vice oceflovan postup a snaha s ohledem na moznosti
zéka pted kone¢nym vysledkem, v hodnoceni byva vyslovena vira v dalsi zlepSeni, pobidka
ke zvyseni usili, nabidka dalSich moznych postupi.

87.  Hodnoceni vychovatelky vychazi z momentalniho stavu zakid ovlivnéného vyucovanim,
které pro né¢ miize byt stresujici, udalostmi béhem dne, pofasim a dalSimi vnéjSimi vlivy,
proto se zmény planovanych ¢innosti nebo jejich pribéh je posuzovéan s ohledem na vstupni
podminky

88.  Pii vybéru &innosti zakda v SD musi vychovatelka sledovat, aby byl zvoleny obsah a
formy prace pfiméfené veéku zaki, jejich predchozim zkusenostem a dovednostem, rozvoji
jejich osobnosti, ¢innosti by mély skutecné obohacovat zaky a dévat zéklad pro samostatné
vyuzivani volného &asu. Veskera ¢innost je v souladu se SV SD. Zvolené ¢innosti by mély byt
na takové urovni, aby je vétSina zakl zvladla pod odbornym vedenim sama bez vyraznéjsi
dopomoci. Je nutné dbat na to, aby hry a ndméty nebyly stereotypni a byly pro zéky skutecné
zajimavé a aby byla vzdy zajiSténa bezpecnost vSech zakt.

89.  Zik muZe byt ze $kolni druziny podminend vylouten nebo vylouden v souladu
s ustanovenim § 31 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zdkladnim, stfednim, vysSim

odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon ), v platném znéni.

I. ZAVERECNA USTANOVENI

1) Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem sSkoly povéien
zam¢stnanec: - vedouci vychovatelka Skolni druziny
2)  ZruSuyje se predchozi znéni vnitiniho fddu SD ze dne 1. zati 2009. Ulozeni smérnice v
archivu sSkoly se fidi Spisovym a skarta¢nim fadem Skoly.

3) Vsouladu s ustanovenim § 30 Skolského zdkona ¢. 561/2004 Sb. zvefejiiuje teditel
Skoly tento tad nésledujicim zptsobem: vyvéSenim na chodbé ve Skolni druzin¢€ a na
webovych strankéch skoly.
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4)  Zaméstnanci Skoly byli s timto fddem prikazné seznameni.

5)  Zaci SD byli s timto Skolnim fadem prikazné sezndmeni vychovatelkami, seznameni je
zaznamenano v piehledech vychovné vzdélavaci ¢innosti.

6)  Zakonni zastupci zaki byli informovani o vydani fadu skoly informaci v notyscich nebo

v zakovskych knizkach, fad je pro né zptistupnén na chodbé ve Skolni druziné a na
webovych strankéch skoly.

razitko Skoly

V Mélniku dne 2. kvétna 2012

Mgr. Vladimir Skuta
feditel Skoly
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